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CAIET DE SARCINI ACHIZIŦIE SERVICII ORGANIZARE ATELIERE DE LUCRU 

MENTORAT DIDACTIC 

CPV:79952000-2 

CPV:55100000-1 

CPV:55110000-4 

CPV:55300000-3 

CPV: 60100000-9 

CPV: 60200000-0 

1.  GLOSAR 

P0 ð P15  Partener 0 - 15 

BPP  Baze de PracticŊ PedagogicŊ (consorŧii ɿcolare care reunesc, sub 

coordonarea unei ɿcoli de aplicaŧie, diverse tipuri de unitŊŧi de 

´nvŊŧŊm©nt) 

CCD    Casele Corpului Didactic  

Proiect Prof   Proiect Profesionalizarea carierei didactice - PROF 

 

2.  MENŦIUNI SPECIALE 

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptŊ ´n prealabil condiŧiile generale ɿi 

particulare care guverneazŊ aceastŊ achiziŧie, indiferent care sunt condiŧiile proprii. 

Ofertanŧii au obligaŧia de a analiza cu atenŧie documentaŧia de atribuire ɿi de a 

pregŊti oferta conform tuturor instrucŧiunilor ŀi specificaŧiilor tehnice conŧinute ´n 

documentaŧie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregŊtirea ŀi 

depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de cŊtre 

operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii. Fiecare document 

al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic sau de un 

´mputernicit al acestuia. ċn cazul ´n care acestea sunt semnate de o altŊ persoanŊ, 

aceasta va prezenta o ´mputernicire. Documentele emise ´n altŊ limbŊ dec©t ´n limba 

rom©nŊ trebuie sŊ fie ´nsoŧite de traducerea autorizatŊ ´n limba rom©nŊ. Atenŧie, nu 

se folosesc prescurtŊri!  

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, ´n cazul 

unei asocieri. Documentele emise de autoritŊŧile competente vor fi prezentate ´n 

original sau copie certificatŊ a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.  
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Caietul de sarcini face parte integrantŊ din documentaŧia pentru atribuirea 

contractului ɿi constituie ansamblul cerinŧelor pe bazŊ cŊrora se elaboreazŊ de cŊtre 

fiecare ofertant propunerea tehnicŊ privind serviciile ɿi produsele care fac obiectul 

achiziŧiei. Cerinŧele ɿi caracteristicile tehnice impuse prin caietul de sarcini 

reprezintŊ cerinŧe minime obligatorii. 

Propunerea tehnicŊ va cuprinde prezentarea de cŊtre ofertant a modului ´n care 

va respecta cerinŧele minime impuse, specificate mai jos.  De asemenea, un simplu 

rŊspuns (afirmaŧie) de confirmare din partea operatorului economic cu privire la 

respectarea cerinŧelor din caietul de sarcini, fŊrŊ precizarea exactŊ a modalitŊŧii de 

´ndeplinire, va conduce la respingerea ofertei. Orice propunere tehnicŊ care nu le 

´ndeplineɿte cerinŧele caietului de sarcini va fi respinsŊ ca neconformŊ.  

Specificaŧiile tehnice care indicŊ o anumitŊ origine, sursŊ, producŧie, un 

procedeu special, o marcŊ comercialŊ, un brevet de invenŧie, o licenŧŊ de fabricaŧie, 

sunt menŧionate doar pentru identificarea cu uɿurinŧŊ a tipului de produs ɿi NU au 

ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor 

produse. Aceste specificaŧii vor fi ´ntotdeauna considerate ca av©nd menŧiunea çsau 

echivalentè. 

Documentaŧia trebuie depusŊ ´n termenul stabilit de Beneficiar, termen care este 

specificat ´n anunŧul de participare.  

Documentaŧia trebuie completatŊ electronic, nefiind acceptate documente 

completate de m©nŊ. 

Orice solicitare primitŊ dupŊ termenul limitŊ stabilit de Beneficiar, va fi respinsŊ 

´n mod automat, chiar dacŊ ɿtampila  poɿtei indicŊ o datŊ anterioarŊ datei limitŊ sau 

dacŊ ´nt©rzierea este datoratŊ serviciului de curierat/mesagerie. 

Ofertele se transmit  ´n plic ´nchis, la Sediul Proiectului Profesionalizarea 

carierei didactice ð PROF, din  Str. Spiru Haret nr. 10 -12, et. 1, cam 32, Sector 1, 

Municipiul Bucureɿti, de luni p©nŊ joi, ´n intervalul orar 08.30 ð 16.00 ɿi vinerea 

´ntre orele 08.30 ð 13.30.  Ofertele  trimise transmise prin orice alte mijloace (fax, 

e-mail, altele asemenea) sau trimise la alte adrese, ori peste termenul limitŊ indicat 

´n anunŧ, nu vor fi luate ´n considerare ɿi vor fi restituite solicitanŧilor aɿa cum au 

fost depuse, fŊrŊ a fi deschise. 

Propunerea de ofertŊ are caracter ferm ɿi obligatoriu din punct de vedere al 

conŧinutului ɿi trebuie sŊ fie semnatŊ, pe propria rŊspundere, de cŊtre solicitant sau 

de cŊtre o persoanŊ ´mputernicitŊ legal de acesta. 

Valoarea ofertei va fi prezent atŊ exclusiv ´n LEI ɿi va rŊm©ne fermŊ pe toatŊ 

durata de ´ndeplinire a contractului.  
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3.  INFORMAʀII GENERALE  

Evenimentele sunt organizate ca  ateliere de lucru mentorat didactic, la nivel 

regional, ´n cadrul proiectului Profesionalizarea carierei didactice ð PROF, 

PROGRAMUL OPERAŦIONAL CAPITAL UMAN 2014 ð 2020POCU/904/6/25/ 

Operaŧiune compozitŊ OS 6.5, 6.6, cod SMIS 146587 . 

3.1  Autoritatea ContractantŊ:  

Beneficiar: Ministerul Educaŧiei  

Sediul autoritŊŧii contractante - Str. Gen. Berthelot nr. 28 -30, sector 1, Bucureɿti. 

Sediul proiectului  

Profesionalizarea carierei didactice - Str. Spiru Haret nr. 10 -12, et. 1, Sector 1, 

Municipiul Bucureɿti. 

3.2   Sursa de finanŧare:  

Programul Operaŧional Capital Uman, proiect ăProfesionalizarea carierei 

didactice ð PROFó - POCU/904/6/25/146587.  

3.3  Informaŧii despre proiect 

3.3. 1 Descrierea proiectului ´n cadrul cŊruia se realizeazŊ achiziŧia  

Prin intervenŧia sistemicŊ realizatŊ prin proiectul PROF, Ministerul Educaŧiei 

reg©ndeɿte sistemul formŊrii profesionale pentru cariera didacticŊ, intervenind, at©t 

la nivelul formŊrii iniŧiale - prin stagiile practice - c©t ɿi la nivelul formŊrii continue, 

prin crearea de comunitŊŧi de ´nvŊŧare ɿi de rute flexibile de acces ɿi de evoluŧie ´n 

carierŊ. At©t partea practicŊ a formŊrii iniŧiale, c©t ɿi formarea continuŊ a cadrelor 

didactice, ca dezvoltare profesionalŊ, se fac ´n formatul comunitŊŧii de ´nvŊŧare, 

prin bazele de practicŊ pedagogicŊ -BPP- consorŧii ɿcolare care reunesc, sub 

coordonarea unei ɿcoli de aplicaŧie, diverse tipuri de unitŊŧi de ´nvŊŧŊm©nt.  

Rolul profesorului mentor, ´n cadrul unei comunitŊŧi de ´nvŊŧare, construite, 

pentru ´nceput, ´n structura bazei de practicŊ pedagogicŊ, devine foarte important. 

Acesta identificŊ nevoia de formare, susŧine, mediazŊ, valideazŊ ɿi 

disemineazŊ formarea, pe baza standardelor de formare asociate profilului de 

formare al profesorului.  

Formarea continuŊ se ´nt©mplŊ ´n ɿcoalŊ, pe sistemul practicii pedagogice, nu 

´n afara ei, nu prin scoaterea profesorilor de la cursuri ɿi/sau prin plasarea lor ´n 

contexte de ´nvŊŧare externe procesului de ´nvŊŧŊm©nt ɿi implicŊ relaŧia profesor-

elev, pe u n model de tip peer-learning,  ´n sistem blended-learning . 

 

https://grants.ulbsibiu.ro/prof-mentorat/index.php
https://grants.ulbsibiu.ro/prof-mentorat/index.php
https://grants.ulbsibiu.ro/prof-mentorat/index.php
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3.3.2 Obiectivul general al proiectului  

Asigurarea mentoratului profesional pe durata ´ntregii cariere didactice, ´n 

sistemul de ´nvŊŧŊm©nt preuniversitar, prin crearea unui sistem naŧional coerent  ɿi 

fiabil  de formare profesionalŊ ɿi de dezvoltare a competenŧei didactice, ca formare 

psihopedagogicŊ, necesare ocupŊrii ɿi exercitŊrii unei funcŧii didactice precum ɿi 

obŧinerii performanŧei pedagogice ´n ´nvŊŧŊm©ntul preuniversitar din Rom©nia, ´n 

activitatea de predare/formare ɿi ´n activitatea de management educaŧional, ´n 

contextul procesului global de digitalizare a sistemelor de educaŧie. 

3.3.3 Obiectivele specifice ale proiectului :  

OS1: Crearea cadrului instituŧional naŧional pentru mentoratul carierei didactice 

preuniversitare, p©nŊ ´n anul 2023, prin ´nfiinŧarea instituŧiei mentoratului carierei 

didactice, structuratŊ ca reŧea, cuprinz©nd: 

ü 100 de Baze de PracticŊ PedagogicŊ (BPP), 
ü 11 Centre de Tutorat Didactic (CTD), n ecesare formŊrii ɿi dezvoltŊrii 
competenŧei didactice pe durata ´ntregii cariere didactice,  

ü 4 Centre de Formare pentru Cariera DidacticŊ (CFCD) - instituŧii de ´nvŊŧŊm©nt 
superior cu atribuŧii de formare continuŊ, ɿi care ´ɿi desfŊɿoarŊ activitatea sub 
coordonarea Centrului Naŧional de Mentorat al Carierei Didactice (CNMCD). 
 

OS2: Elaborarea/revizuirea/dezvoltarea ɿi operaŧionalizarea, p©nŊ ´n anul 2023, a 

trei oferte educaŧionale pentru elevi ɿi a unor resurse didactice, inclusiv pentru 

´nvŊŧarea ´n sistem blended learning/online  ɿi a 7 standarde didactice pentru cadrele 

didactice, pe baza cŊrora se realizeazŊ formarea ɿi dezvoltarea  /  evaluarea /  

echivalarea ɿi validarea competenŧei didactice, obŧinutŊ at©t prin trasee clasice de 

evoluŧie ´n carierŊ, c©t ɿi prin rute/contexte alternative, ´n contextul digitalizŊrii 

globale a educaŧiei. 

OS3: Formarea continuŊ ɿi perfecŧionarea profesionalŊ, p©nŊ ´n anul 2023, a 28.000 

cadre didactice din ´nvŊŧŊm©ntul preuniversitar, ´n scopul dezvoltŊrii profesionale ɿi 

al evoluŧiei ´n carierŊ, pentru asigurarea continuitŊŧii pedagogice ´n predare - 

´nvŊŧare-evaluare, cu accent pe componenta didacticŊ practicŊ (predarea la clasŊ) 

a formŊrii, ´n contextul mentoratului de carierŊ didacticŊ ɿi ´n domenii precum: e-

learning , noile educaŧii, incluziune, curriculum, evaluare, TeleɿcoalŊ, combaterea 

bullyingului,  transdisciplinaritate ð inclusiv ´n vederea completŊrii perfecŧionŊrii 

continue a personalului didactic, ´n contextul global al digitalizŊrii sistemelor de 

educaŧie ɿi ´n contexte specifice/nespecifice privind activitatea cu elevi aparŧin©nd 

grupurilor vulnerabile, inclusiv copii aparŧin©nd minoritŊŧii roma, copii cu cerinŧe 

educaŧionale speciale (CES) sau copii aflate ´n situaŧii de risc medical- ɿcolarizaŧi ´n 

spital, copi i din comunitŊŧile dezavantajate socio-economic. 
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3.3.4 Riscuri ɿi mŊsuri de gestionare 

O serie de riscuri identificate presupun incapacitatea 

contractantului/prestatorului de a realiza serviciile care fac obiectul achiziŧiei, sau 

incapacitatea acestuia de  a realiza la termenele prevŊzute ´n contract. Astfel, 

principalele ris curi legate de ofertant vizeazŊ: 

ü lipsa capacitaŧii prestatorului de a presta serviciile la cerinŧele calitative ɿi 
termenele prevŊzute ´n caietul de sarcini; 

ü creɿterile cursului valutar care pot afecta capacitatea acestuia de a susŧine 
preŧurile ofertate (´n cazul ´n care serviciile ɿi produsele furnizate sunt 
procurate din surse externe);  

ü deterioratoarea situaŧiei financiare a prestatorului dupŊ semnarea 
contractului, ameninŧ©nd potenŧial abilitatea de a menŧine cerinŧele 
calitative stabilite;  

Alte riscuri identificate ´n legŊturŊ la executarea contractului: 

ü plecarea personalului din cadrul autoritŊŧii contractante (sau din partea 
prestatorului) cu compete nte ´n derularea/monitorizarea contractului;  

ü forŧa majorŊ - factori ´n afara controlului prestatorului care ´ntrerup prestarea 
serviciilor din cauza unui dezastru natural;   

ü calitate inferioara a serviciilor prestate datorate solicitŊrilor autoritŊŧii 
contractante;  

ü modificŊrile substanŧiale ale cerinŧelor autoritŊŧii contractante etc.  
Pentru gestionarea riscurilor derivate din executarea contractului, achizitorul va 

nominaliza un responsabil derulare contract care va avea rolul de a monitoriza 

continuu riscurile ɿi de a semnala cu promptitudine toate problemele care apar.  

TotodatŊ, autoritatea contractantŊ a prevŊzut, ´n contract, clauze privind 

reclamaŧii ɿi acŧiuni ´n justiŧie, precum ɿi clauze referitoare la penalitŊŧi, daune-

interese, costuri, taxe ɿi cheltuieli. 

4.  OBIECTUL ACHIZIʀIEI PUBLICE ð servicii solicitate  

ü achiziŧionarea de servicii pentru organizarea atelierelor de lucru mentorat 
didactic, necesare implementŊrii proiectului ăProfesionalizarea carierei 
didacti ce - PROF- POCU/904/6/25/146587;  

ü Procedura de achiziŧie -  procedurŊ operaŧionalŊ - procedurŊ proprie; 
ü Procedura de achiziŧie se organizeazŊ pe loturi. 
Prezentul caiet de sarcini stabileɿte ɿi defineɿte organizarea a 11 atelierele de 

lucru mentorat didactic, evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), organizate ɿi 

desfŊɿurate, regional, de ME-P0, prin CCD partenere (P5 ð P15) ɿi prin consorŧiile 

ɿcolare - Baze de PracticŊ PedagogicŊ ð BPP aferente regiunii, ´n scopul ɿi ´n contextul 

asigurŊrii cadrului operaŧional privind profesionalizarea ´n cariera didacticŊ, prin 

mentorat, reprezentate ca suport la Activitatea A6.2 ð Elaborarea, acreditarea ɿi 

implementarea programel or de formare la nivel naŧional. 
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La ateliere de lucru, participŊ responsabilul/reprezentantul comisiei de mentorat 

didactic ɿi formare ´n cariera didacticŊ din fiecare unitate de ´nvŊŧŊm©nt, 

componentŊ a BPP, asociate CCD organizator, experŧi formare ´n cadrul echipei 

partenerului, experŧi din echipa ME cu atribuŧii ´n domeniul mentoratului ɿi formŊrii 

´n cariera didacticŊ, experŧi formatori ´n programul de formare Prof 1 ɿi Prof 2 , 

inspectorii pentru dezvoltarea resursei umane din judeŧele arondate. 

5. DESCRIEREA CONTRACTULUI  

5.1. BUGET MAXIM 

50.420,17 lei fŊrŊ TVA (pentru 1 atelier) 

50.420,17x11=554.621,87 fŊrŊ TVA (pentru cele 11 ateliere) 

5.2 . DURATA CONTRACTULUI 

Perioada de derulare a contractului este de 1 lunŊ de la data semnŊrii contractului 

de cŊtre ambele pŊrŧi, cu posibilitatea de prelungire a perioadei de implementare a 

acestuia, dar nu mai t©rziu de 31.12.2023. Orice schimbare a perioadei de derulare 

a uneia din componentele caietului de sarcini se va realiza de comun acord prin act 

adiŧional. 

5.3. DOCUMENTELE DE REFERINŦŉ 

¶ Legislaŧia privind achiziŧiile publice 

ü Legea 98/2016 privind achiziŧiile publice 
ü HotŊr©rea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice 
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziŧie 
publicŊ/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achiziŧiile publice 

ü Ordinul Ministerului Educaŧiei nr. 3482/11.03.2021, privind punerea ´n 
aplicare a procedurii operaŧionale/procedurŊ proprie de atribuire a 
contractelor  de achiziŧie publicŊ/acordurilor cadru de servicii sociale ʀi alte 
servicii specifice, prevŊzute ´n anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achiziŧiile 
publice cu modificŊrile ʀi completŊrile ulterioare, cu valoarea estimatŊ fŊrŊ 
TVA mai micŊ dec©t pragul corespunzŊtor prevŊzut la art. 7 alin.1 lit. d).  
 

6. SCOPUL PROCEDURII 

Atribuirea, pe fiecare lot, a unui contract de prestŊri de servicii, cŊtre un 

operator economic care sŊ asigure buna organizare ɿi desfŊɿurare a fiecŊruia din cele 

11 evenimente prevŊzute ´n prezentul caiet de sarcini, structurate astfel ´nc©t sŊ 

garanteze calitatea ɿi originalitatea acŧiunilor, ´n urma realizŊrii unei selecŧii de 

oferte.  
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7. PREZENTAREA OFERTEI / OFERTELOR  

Orice operator economic interesat poate participa la selecŧia de oferte organizatŊ 

de ME pentru atribuirea contractului/a contractelor  de prestŊri de servicii, prin 

prezentarea ofertei /ofertelor pentru unul sau mai multe loturi . 

8. BUGETELE ACHIZIŦIILOR DE SERVICII 

ü Lotul 1. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P5 ð Casa 

Corpului Didactic  BrŊila ð CCD BrŊila: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ 

TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel 

minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii  

ü Lotul 2. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P6 ð Casa 

Corpului Didactic Grigore Tabacaru  - CCD BacŊu: BUGET MAXIM ESTIMAT 

50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + 

online), cazare la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi 

servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri 

ɿi servicii  

ü Lotul 3. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P7 ð Casa 

Corpului Didactic Bistriŧa-NŊsŊud - CCD Bistriŧa-NŊsŊud: BUGET MAXIM ESTIMAT 

50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + 

online), cazare la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi 

servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri 

ɿi servicii  

ü Lotul 4. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P8 ð Casa 

Corpului Didactic Constanŧa - CCD Constanŧa: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 

lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare 

la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii 

ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

ü Lotul 5. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P9 ð Casa 

Corpului Didactic Dolj - CCD Dolj: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA 

lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel 

minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

ü Lotul 6. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P10 ð Casa 

Corpului Didactic Hunedoara - CCD Hunedoara: BUGET MAXIM ESTIMAT 

50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + 

online), cazare la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi 

servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri 

ɿi servicii  
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ü Lotul 7. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P11 ð Casa 

Corpului Didactic Spiru Haret  Iaɿi - CCD Iaɿi: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 

lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare 

la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii 

ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

ü Lotul 8. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P13 ð Casa 

Corpului Didactic Mureɿ - CCD Mureɿ: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ 

TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel 

minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

ü Lotul 9. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P14 ð Casa 

Corpului Didactic Prahova - CCD Prahova: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei 

fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la 

hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi 

servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

ü Lotul 10. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P15 ð Casa 

Corpului Didactic - CCD SŊlaj: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei 

servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 

3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

ü Lotul 11. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P12 ð Casa 

Corpului Didactic Ilfov - CCD Ilfov: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA 

lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel 

minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

NotŊ: ċn funcŧie de eventualele modificŊri/condiŧionŊri apŊrute pe parcursul 

derulŊrii proiectului PROF, aceste estimŊri pot suferi modificŊri.  

¶ la valorile stabilite, ofertanŧii trebuie sŊ ŧinŊ cont ɿi de posibilitatea 

ivirii unor activitŊŧi neprevŊzute, pe parcursul  derulŊrii 

evenimentelor.  

PrecizŊri: 

¶ Bugetul fiecŊrui eveniment, determinat pe baza activitŊŧilor descrise ´n 

prezentul caiet de sarcini,  este maxim estimat. Prin urmare, la elaborarea 

ofertei/ofertelor pentru unul sau mai multe loturi, operatorii economici 

participanŧi la selecŧia de oferte vor ŧine cont ca tarifele ofertate sŊ fie 

cel mult egale cu cele bugetate.  

Toate pachetele au condiŧii similare pentru aceleaɿi categorii de servicii. 
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Serviciile solicitate  includ:   

Achiziŧionarea de servicii organizare evenimente ð ateliere de lucru  -11 ateliere de 

lucru mentorat didactic organizate si desfŊɿurate, regional: servicii pentru 

evenimente, servicii de transport, servicii hoteliere, servicii de restaurant ɿi servire 

a m©ncŊrii. 

ü cheltuieli de transport dus ð ´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

decontŊri legate de transport (bonuri, taxe de autostradŊ, taxe de trecere a 

podurilor, parcŊri) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii; 

ü cheltuieli cu cazarea (2 nopŧi cazare cu mic dejun inclus) pentru asigurarea 

participŊrii invitaŧilor din afara localitŊŧii/atelier de lucru; 

ü masa de pr©nz (2 pr©nzuri) pentru toŧi participanŧii/invitaŧii/atelier de lucru; 

ü masa de searŊ (2 cine) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii/atelier de lucru;  

ü pauzŊ de cafea/coffee break pentru toŧi participanŧii (3 pauze de 

cafea/atelier de lucru);  

ü alte cheltuieli pentru organizarea evenimentului (servicii fotografice ɿi alte 

servicii de management de eveniment).  

NOTŉ: Av©nd ´n vedere cŊ activitatea grupurilor de lucru trebuie sŊ ´nceapŊ din 

prima zi a evenimentului ɿi se desfŊɿoarŊ p©nŊ ´n ultima zi a acestuia, planificarea 

panelurilor de lucru fiind configurate ´n acest sens, cazarea participanŧilor trebuie 

sŊ beneficieze de early check-in (serviciu  de cazare ´nainte de ora 14.00) ɿi late 

check-out, sau servicii de gŊzduire/depozitare a bagajelor  

Pentru toŧi participanŧii care beneficiazŊ de servicii de cazare, pachetul de cazare 

va include cazare cu mic dejun inclus.  

Asigurarea derulŊrii evenimentului pe parcursului a 3 zile cu o duratŊ de maxim 8 

ore/zi, conform agendei de mai jos:  

Ziua 1 
Ora 14.00 ð 18.00 Sesiune de lucru 1 
20.00 CinŊ 
Ziua 2 
Ora 09.00 -11.00 Sesiune de lucru 2 
11.00 ð 11.30 Coffee break /pauzŊ de cafea 
11.30 ð 13.00 Sesiune de lucru 3 
13.00 ð 14.00 Pr©nz 
14.00 ð 15.30 Sesiunea de lucru 4 
15.30 ð 16.00 Coffee break /pauzŊ de cafea 
16.00 ð 18.00 Sesiunea de lucru 5 
20.00 CinŊ  
Ziua 3 
Ora 09.00 -11.00 Sesiune de lucru 6 
11.00 ð 11.30 Coffee break /pauzŊ de cafea 
11.30 ð 13.00 Sesiune de lucru 7 
13.00 ð 14.00 Pr©nz  
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9. CERINŦE ɾI SPECIFICAŦII TEHNICE MINIME OBLIGATORII 

9.1 DESCRIERE CONTRACT LOT 1: 

Lotul 1. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P5 ð Casa Corpului 

Didactic BrŊila ð CCD BrŊila: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei servicii 

pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 3***, 

catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, 

logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P5 - Casa Corpului Didactic BrŊila ð Corp II 

Locul de desfŊɿurare Casa Corpului Didactic BrŊila ð Corp II, Str. Ana Aslan, Nr. 10, 

BrŊila, Jud. BrŊila 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧi/eveniment : numŊr de 70 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

1.  Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 1;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

2.  Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama de 

cazare, etc.)  

a) Servicii de transport  

   Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea partici pŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  
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ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participa nŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

ü Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu combustibil 
sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de ´nmatriculare al 
autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ deplasarea, trecute pe 
verso; 

ü Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu combustibil 
trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile ´nainte, respectiv 
din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ ´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul):  

ü taxe autostradŊ; 
ü taxe de trecere a podurilor;  
ü parcare.  

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

http://www.distanta.ro/
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Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se face 

cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ cu 

vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ɿi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va realiza 

urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine participantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al  titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va colecta ɿi 

va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem ramburs, ´n 

contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a decontului 

(documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau depuse fizic). 

Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea documentelor de la 

participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci virate, cumulat, 

sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente acestuia). 

Valoarea serviciilor de decont  pentru transport se include ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 
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b) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mi c dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ de 

cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, se va 

prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1,5 km de faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va  asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective.  

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ɿi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/sistem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu 
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funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative care trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezentŊ, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplimentare determinat e de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room -service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare. 

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

c) Servicii de catering ɿi de restaurant 

        Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor 

de mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 7 0 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 
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ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 70 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 25 0 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 

Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, 

´ntr-o salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ 

de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 70 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru  70 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
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ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, fructe de mare, unul cu carne 

de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 

etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate  ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 
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Operatorul economic prestator va incl ude ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru apro barea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŊŧenia finalŇ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
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ü bufet cald: sele cŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate  ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ɿi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul fi nal pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.2 DESCRIERE CONTRACT LOT 2: 

Lotul 2. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P6 ð Casa Corpului 

Didactic Grigore Tabacaru  - CCD BacŊu: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ 

TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel 

minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P6 - Casa Corpului Didactic BacŊu 
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Locul de desfŊɿurare Colegiul National Pedagogic ɾtefan cel Mare BacŊu, str. Spiru 
Haret nr. 6, BacŊu, jud BacŊu 
Perioada  14-16 decembrie 2022. 
Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  
Participanŧi/eveniment : numŊr de 60 persoane  
Durata evenimentului:  3 zile 
 

a) Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecʁiei de 

oferte, pe Lotul 2;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

 

b) Servicii de transport  

Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG nr. 

714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 
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Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 

100 km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , 

pe bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru 

stabilirea preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se 

oferteazŊ, dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie 

de participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic 

va avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul 

de deplasare:  

o Bonul fiscal/ f actura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 
ü taxe de trecere a podurilor;  
ü parcare.  
ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se face 

cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ cu 

vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

http://www.distanta.ro/
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ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine part icipantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se inc lude ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 
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c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  
ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 
locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 
desfŊŧarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 
pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 
inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 
Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 
autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 
localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, pu t©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective. 

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire  trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/sistem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ɿi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 
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Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative care trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezenŧŊ, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplimentare determinat e de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room -service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare. 

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor de 

mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 60 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  
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ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feʁele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziʁii publice verzi, care cuprinde cerinʁele minime privind 

protecʁia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 

Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, ´ntr-o 

salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ de 

bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 60 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml);  

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu  peɿte, fructe de mare, unul cu carne 

de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  
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ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 

etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n calcul 

produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 
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1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŊŧenia finalŇ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente  (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  
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ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul final pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.3 DESCRIERE CONTRACT LOT 3: 

ü Lotul 3. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P7 ð Casa 

Corpului Didactic Bistriŧa-NŊsŊud - CCD Bistriŧa-NŊsŊud: BUGET MAXIM ESTIMAT 

50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + 

online), cazare la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi 

servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri 

ɿi servicii  

Atelier de lucru mentorat didactic P7 - Casa Corpului Didactic Bistriŧa NŊsŊud 

Locul de desfŊɿurare Liceul de MuzicŊ ăTudor Jardaó Bistriŧa, str. Strada Alexandru 

Odobescu nr. 8, Bistriŧa, Jud. Bistriŧa NŊsŊud 

Perioada  14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧii/eveniment : numŊr de 70 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 
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a) Specificaʁii tehnice 

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 3;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

b) Servicii de transport  

   Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG nr. 

714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 

100 km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , 

pe bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru 

stabilirea pr eŧului carburantului.  

http://www.distanta.ro/
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Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va avea 

grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 
ü taxe de trecere a podurilor;  
ü parcare.  

 

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va realiza 

urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  
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o va face o copie a ordinului de de plasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine participantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi dep use ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se include ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel,  cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  
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ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit  ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului.  

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective. 

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/sistem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative care trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezenŧa, ordin de 

deplasare. 
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Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room -service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare. 

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

        Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering  conform detaliilor 

de mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 70 de participanŧi (3 pauze de cafea), 

care vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 7 0 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  
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Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 

Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, 

´ntr-o salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ 

de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 70 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 70 persoane 
(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml);  

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu  peɿte, fructe de mare, unul cu carne 
de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 
etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  
ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 
ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  
Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 
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CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii  

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 
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¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŇŧenia finalŇ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va  superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului und e se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:   

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 
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CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul final pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.4 DESCRIERE CONTRACT LOT 4: 

ü Lotul 4. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P8 ð Casa 

Corpului Didactic Constanŧa - CCD Constanŧa: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 

lei fŊrŊ TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare 

la hotel minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii 

ɿi servicii organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P8 - Casa Corpului Didactic Constanŧa 

Locul de desfŊɿurare Colegiul Naŧional Pedagogic Constantin BrŊtescu, Str. 

RŊscoalei din 1907, nr. 42, Constanŧa, Jud. Constanŧa 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧi/eveniment : numŊr de 70 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

a) Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 4 ;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 
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de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

a) Servicii de transport  

 Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile p rivind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

http://www.distanta.ro/
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o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 
ü taxe de trecere a podurilor;  
ü parcare.  

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine part icipantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  
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o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferent e transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se include ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

b) Asigurare ser viciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 
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cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective. 

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu f uncŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor  cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/sistem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative care trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezentŊ, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplime ntare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room -service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare. 

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 
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DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

c) Servicii de catering ɿi de restaurant 

        Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor 

de mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 70 de participanŧi (3 pauze de cafea), 

care vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 70 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce /mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 
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Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar fetele  de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 

Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, 

´ntr-o salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ 

de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 70 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 70 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, fructe de mare, unul cu carne 

de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente  (cartofi, orez, legume, paste, 

etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 
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Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 
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¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŇŧenia finalŊ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciil or de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: sele cŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate  ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 
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Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul fi nal pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.5 DESCRIERE CONTRACT LOT 5: 

Lotul 5. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P9 ð Casa Corpului 

Didactic Dolj - CCD Dolj: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei servicii 

pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 3***, 

catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, 

logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P9 - Casa Corpului Didactic Dolj  

Locul de desfŊɿurare Colegiul Naŧional Pedagogic ɿtefan Velovan , Str. Amaradia, 

nr. 72,  Craiova, Jud. Dolj   

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanʁi/eveniment: numŊr de 60 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

a) Specificaʁii tehnice 

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 5;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 
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Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

b) Servicii de transport  

  Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

http://www.distanta.ro/
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o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebui e sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 

ü taxe de trecere a podurilor;  

ü parcare.  

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine part icipantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  
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o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se inc lude ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1,5 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind d repturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective.  
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Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/si stem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a struc turilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative car e trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezentŊ, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room-service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare.  

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  
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d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor de 

mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 60 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaʁiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 
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Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor d e sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 

Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, ´ntr-o 

salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ de 

bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 60 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

 Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos 

enumerate:   

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml);  

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul c u peɿte, fructe de mare, unul cu carne 

de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 

etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 
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Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

cali tatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 
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¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŊŧenia finalŊ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 
(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü bufet cald: sele cŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 
de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 
sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 
g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  
ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 
ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

 

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

particip anŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  
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Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. M eniul final pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.6 DESCRIERE CONTRACT LOT 6: 

Lotul 6. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P10 ð Casa Corpului 

Didactic Hunedoara - CCD Hunedoara: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ 

TVA lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel 

minim 3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P10 - Casa Corpului Didactic Hunedoara  

Locul de desfŊɿurare CCD Hunedoara (ClŊdirea ISJ HD), Deva, Str. Gh. Bariŧiu, nr. 2, 

Deva, Jud. Hunedoara 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧi/eveniment : numŊr de 50 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

a) Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 6;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  
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b) Servicii de transport  

Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

http://www.distanta.ro/
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ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 
ü taxe de trecere a podurilor;  
ü parcare.  

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizar ea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine participantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului;  

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justi ficative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 
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depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transp ortului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se include ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

c) Asigurare serviciilor  de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit  ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective. 

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  
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Structura de primire cu f uncŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor  cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/sistem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative care trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezentŊ, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplime ntare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room -service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare. 

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor de 

mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  
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Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 50 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 50 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce /mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprin de cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 
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Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, 

´ntr-o salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ 

de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 50 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul  prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 5 0 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml);  

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, fructe de mare, unul cu carne 

de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente  (cartofi, orez, legume, paste, 

etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 
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Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ 

se realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua 

´n calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie).  

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŇŧenia finalŊ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  
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Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 50 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul final pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  
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9.7 DESCRIERE CONTRACT LOT 7: 

Lotul 7. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P11 ð Casa Corpului 

Didactic Spiru Haret  Iaɿi - CCD Iaɿi: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA 

lei servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 

3***, catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii 

organizare, logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P11 - Casa Corpului Didactic Iaɿi 

Locul de desfŊɿurare Casa Corpului Didactic ăSpiru Haretó Str. Octav Botez 2A, Iaɿi, 

Jud. Iaɿi 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧi/eveniment : numŊr de 50 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

a) Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 7;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital.  

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare , etc.)  

b) Servicii de transport  

Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  
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ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transpor tului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontare a transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 

ü taxe de trecere a podurilor;  

ü parcare.  

http://www.distanta.ro/
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ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se face 

cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ cu 

vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va realiza 

urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecar e participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine participantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www.  distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al tit ularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  
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Valoarea serviciilor de decont pen tru transport se include ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic de jun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 500 m faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaʁiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 pr ivind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective.  

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 
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acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/si stem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a struc turilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative car e trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezenta, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room-service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare.  

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

        Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor 

de mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  
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Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 50 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 50 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 
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Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, ´ntr-o 

salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ de 

bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 50 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 5 0 persoane 
(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 
de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, fructe de mare, unul cu carne 
de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 
etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  
ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 
ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  
 

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 
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prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspet e, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŇŧenia finalŊ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  
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Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: sele cŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate  ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul fi nal pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  
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9.8 DESCRIERE CONTRACT LOT 8: 

Lotul 8. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P13 ð Casa Corpului 

Didactic Mureɿ - CCD Mureɿ: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei 

servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 3***, 

catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, 

logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P1 3 - Casa Corpului Didactic Mureɿ 

Locul de desfŊɿurare Colegiul Naŧional Pedagogic ăMihai Eminescuó T©rgu Mureɿ, 

Strada Alexandru Papiu Ilarian 37, T©rgu Mureɿ, Jud. Mureɿ 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧi/eveniment : numŊr de 70 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

a) Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 8 ;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

b) Servicii de transport  

Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  
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ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 

ü taxe de trecere a podurilor;  

ü parcare.  

http://www.distanta.ro/
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ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine part icipantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.   

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  
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Valoarea serviciilor de decont pentru transport se in clude ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaŧiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata servic iilor respective.  

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 
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acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/si stem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a struc turilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative car e trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezenŧa, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room-service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare.  

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant       

Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor de 

mai jos:  

ü Serviciile de catering  se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  
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Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 70 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers;  

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 70 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml);  

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produ se ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 
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Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, 

´ntr-o salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ 

de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 70 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 70 persoane 
(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 
de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, fructe de mare, unul cu carne 
de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 
etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  
ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 
ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  
Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ʁine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  
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Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va include ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 

1068/1652/2018 pentru aprobarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŇŧenia finalŇ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  
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Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: selecŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta benefici arului meniul. Meniul final pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.9 DESCRIERE CONTRACT LOT 9: 

Lotul 9. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P14 ð Casa Corpului 

Didactic Prahova - CCD Prahova: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei 

servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 3***, 

catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, 

logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 
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Atelier de lucru mentorat didactic P14 - Casa Corpului Didactic Prahova  

Locul de desfŊɿurare Casa Corpului Didactic Prahova  - Str. Democraŧiei nr.35, 

Ploieɿti, Jud. Prahova 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanŧi/eveniment : numŊr de 60 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 

a) Specificaŧii tehnice  

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 9;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

b) Servicii de transport  

   Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile  legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 
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Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 

ü taxe de trecere a podurilor;  

ü parcare.  

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

http://www.distanta.ro/
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mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  

o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine participantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitat ea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se include ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 
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c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebu ie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaʁiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ŀi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, pu t©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective. 

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire  trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/sistem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea c ertificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu 
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funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative care trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezenŧŊ, ordin de 

deplasare. 

Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hote luri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room -service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare. 

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

        Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor 

de mai jos:  

ü Serviciile de catering  se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 60 de participanŧi (3 pauze de cafea), 

care vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers;  

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 
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ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml);  

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative. Autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme.  

Se vor asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii: 

termos/expresor, spatula, ɿerveŧele, farfurii, pahare, ceɿti etc. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Sortimentele finale pentru pauza de cafea se avizeazŊ de cŊtre autoritatea 

contractantŊ cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului. 

Vesela (pahare, ceɿti, farfurioare), tac©murile (linguriŧe, palete pentru cafea) 

ɿi ɿerveŧele vor fi de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, iar feŧele de masŊ 

refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 1068/1652/2018 pentru 

aprobarea Ghidului de achiziŧii  publice verzi, care cuprinde cerinŧele minime privind 

protecŧia mediului pentru anumite grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul 

caietelor de sarcini, emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru 

Achiziŧii Publice. 

Asigurarea pauzei de masŊ (pr©nz): 

Masa de pr©nz se va organiza la locaŧia pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar, 

´ntr-o salŊ alŊturatŊ celei ´n care se desfŊɿoarŊ evenimentul (2 pr©nzuri), sub formŊ 

de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 60 de persoane, meniul va fi stabilit de 

viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar, cu cel puŧin cu 3 zile ´nainte de eveniment.  

Masa de pr©nz va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 
(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 10 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
ü br©nzeturi ð cel puŧin 4 sortimente ð cca. 250 g/pers;  
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ü bufet cald: selecŧie de minim 10 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 
de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, fructe de mare, unul cu carne 
de vitŊ, un sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit,  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim patru sortimente (cartofi, orez, legume, paste, 
etc) ð cca. 200 g/pers;  

ü salate diverse (selecŧie de minim 4 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  
ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ, etc); 
ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  
Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi.  

Produsele ce alcŊtuiesc masa de pr©nz trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate 

(nu arse sau crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor 

trebuie sŊ respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi autoritatea contractantŊ 

´ɿi rezervŊ dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor 

asigura toate echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ 

a tipurilor de m©ncare.  

Vor fi puse la dispoziŧie pentru toŧi participanŧii veselŊ de ceramicŊ, farfurii, 

platouri, tac©muri inox, boluri ceramicŊ/sticlŊ, faŧŊ de masŊ din bumbac, ɿerveŧele 

h©rtie. Nu se acceptŊ pahare, ceɿti, tac©muri etc. de unicŊ folosinŧŊ din plastic. 

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta autoritŊŧii contractante trei variante de meniu. Meniul final pentru pauza 

de pr©nz se va aviza de cŊtre beneficiar.  

Masa de pr©nz se va asigura la sala aflatŊ ´n incinta locaŧiei de desfŊɿurare a 

evenimentului.  

Durata mesei de pr©nz este prevŊzutŊ la cca. 1 orŊ, dar confirmarea definitiv Ŋ se 

realiza cu 3 zile ´nainte de eveniment, av©nd ´n vedere agenda finalŊ a 

evenimentului.  Toŧi participanŧii vor servi mesele ´n timpul stabilit, conform 

programului definit ´n agenda conferinŧei. 

Operatorul economic prestator va in clude ´n propunerea sa tehnicŊ ɿi va lua ´n 

calcul produsele ɿi serviciile adiacente:  

¶ veselŊ, tac©muri, ɿerveŧele de unicŊ folosinŧŊ ɿi din materiale reciclabile, 

feŧe de masŊ refolosibile, conform prevederilor Ordinului comun nr. 
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1068/1652/2018 pentru ap robarea Ghidului de achiziŧii publice verzi, care 

cuprinde cerinŧele minime privind protecŧia mediului pentru anumite 

grupe de produse ŀi servicii ce se solicitŊ la nivelul caietelor de sarcini, 

emis de Ministerul Mediului ɿi de Agenŧia NaŧionalŊ pentru Achiziŧii 

Publice; 

o feŧe de masŊ albe din damasc sau un material similar: 

o echipamente ɿi recipiente pentru transportul ɿi pŊstrarea m©ncŊrii 

calde, personalul care deserveɿte serviciul de catering, etc). 

¶ Ofertantul se va asigura cŊ m©ncarea este caldŊ ´n momentul servirii, iar 

calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, 

´n termen de valabilitate sau de garanŧie). 

¶ Serviciile trebuie sŊ fie realizate la cele mai bune standarde de igienŊ ɿi 

curŊŧenie, respect©nd normele ´n vigoare ɿi lu©nd ´n calcul diversitatea 

culturalŊ a participanŧilor. 

¶ Operatorul economic va asigura personal suficient pentru servirea meselor 

de pr©nz, ca ɿi personal pentru aranjarea ɿi debarasarea meselor.  

¶ CurŇŧenia finalŇ a amplasamentului, dupŊ terminarea meselor de pr©nz, 

cade ´n sarcina viitorului prestator.  

¶ Operatorul economic va nominaliza un coordonator tehnic, cu experienŧŊ 

´n organizarea de evenimente, care va superviza buna furnizare a 

serviciilor  de catering.  

Cina 

Cina se va organiza la restaurantul hotelului unde se realizeazŊ cazarea 

participanŧilor (2 cine), sub formŊ de bufet suedez (bufet cald ɿi rece) pentru 40 de 

persoane, iar meniul va fi realizat de viitorul prestator ɿi avizat de beneficiar.  

Cina va trebui sŊ acopere preparatele ɿi produsele mai jos enumerate:  

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 40 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 1000 ml); 

ü bufet rece (aperitive): selecŧie de minim 5 sortimente ð cca. 250 g/pers;  

ü bufet cald: sele cŧie de minim 5 sortimente (cel puŧin un sortiment cu carne 

de pui, unul cu carne de porc, unul cu peɿte, unul cu carne de vitŊ, un 

sortiment vegetarian) ð cca. 350 g/pers/produs finit;  

ü ´nsoŧite de garniturŊ de minim douŊ sortimente (orez, legume, etc) ð cca. 200 

g/pers;  
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ü salate diverse (selecŧie de minim 2 sortimente) ð cca. 200 g/pers;  

ü p©ine diverse sortimente (albŊ, neagrŊ, integralŊ); 

ü fructe de sezon (cca. 200 g/pers)  

Operatorul economic se va asigura cŊ produsele servite sunt la un standard de 

calitate  ridicat (produse proaspete, ´n termen de garanŧie). Se va afiɿa denumirea 

fiecŊrui preparat ɿi lista posibililor alergeni prezenŧi ´n alimentele incluse ´n acesta. 

CantitŊŧile de produse trebuie sŊ fie suficiente pentru numŊrul estimat de 

participanŧi. 

Produsele ce alcŊtuiesc cina trebuie sŊ fie proaspete, bine preparate (nu arse sau 

crude/´n s©nge), calde sau reci (dupŊ caz), iar prestarea serviciilor trebuie sŊ 

respecte normele stabilite de legislaŧia ´n vigoare. 

Nu se acceptŊ produse vechi, perisate, necalitative ɿi beneficiarul ´ɿi rezervŊ 

dreptul de a le respinge ɿi de a nu le plŊti dacŊ sunt neconforme. Se vor asigura toate 

echipamentele ɿi bunurile necesare servirii ɿi menŧinerii ´n stare caldŊ a tipurilor de 

m©ncare.  

Atunci c©nd se stabileɿte meniul se va ŧine cont ŀi de existenŧa unor restricŧii 

culinare impuse de sŊrbŊtorile religioase ŀi de regimurile vegetariene. ċn acest sens, 

cu minim 3 zile ´nainte de data de desfŊɿurare a evenimentului, operatorul va 

prezenta beneficiarului meniul. Meniul fi nal pentru cinŊ se va aviza de cŊtre 

beneficiar.  

9.10 DESCRIERE CONTRACT LOT 10: 

Lotul 10. - ACHIZIŦIE ATELIERE DE LUCRU MENTORAT DIDACTIC P15 ð Casa 

Corpului Didactic - CCD SŊlaj: BUGET MAXIM ESTIMAT 50.420,17 lei fŊrŊ TVA lei 

servicii pentru evenimente ´n sistem mixt (fizic + online), cazare la hotel minim 3***, 

catering, servicii hoteliere, restaurant ɿi servire a m©ncŊrii ɿi servicii organizare, 

logisticŊ ɿi transport, pentru alte bunuri ɿi servicii 

Atelier de lucru mentorat didactic P15 - Casa Corpului Didactic SŊlaj 

Locul de desfŊɿurare Casa Corpului Didactic SŊlaj - Str. Simion Oros nr.2, ZalŊu, 

Jud. SŊlaj 

Perioada 14-16 decembrie 2022. 

Sala pentru desfŊɿurarea evenimentului este pusŊ la dispoziŧie de cŊtre beneficiar.  

Participanʁi/eveniment: numŊr de 60 persoane  

Durata evenimentului: 3 zile 
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a) Specificaʁii tehnice 

Cerinŧe: 

¶ logistica evenimentului va fi asiguratŊ de firma c©ɿtigŊtoare a selecŧiei de 

oferte, pe Lotul 1 0;  

¶ Operatorul economic va pune la dispoziŧia beneficiarului, fotografii realizate 

´n timpul evenimentului, la o rezoluŧie optimŊ, minim 500 de 

fotografii/eveniment. Fotografiile realizate trebuie sŊ surprindŊ toate tipurile 

de activitŊŧi desfŊɿurate ´n cadrul atelierului ɿi un numŊr c©t mai mare de 

participanŧi. Fotografiile vor fi predate pe suport digital. 

Logistica  

Operatorul economic prestator trebuie sŊ asigure personal pentru asigurarea 

evenimentului ɿi detaliile organizŊrii evenimentului (program, logisticŊ, 

´nregistrarea participanŧilor, realizarea deconturilor, liste de prezenŧŊ, diagrama 

de cazare, etc.)  

b) Servicii de transport  

   Operatorul economic va asigura:  

ü decontul deplasŊrilor dus-´ntors pentru asigurarea participŊrii invitaŧilor ɿi 

cheltuielile  legate de transport ( bonuri, taxŊ de autostradŊ, taxe de trecere 

a podurilor, parcare) pentru invitaŧii din afara localitŊŧii;  

ü informarea corectŊ a participanŧilor asupra documentelor ce trebuie puse la 

dispoziŧia operatorului economic ´n vederea asigurŊrii decontului, p©nŊ ´n 

ultima zi a evenimentului, ´nainte de plecarea acestora. 

Pentru a fi eligibile, cheltuielile trebuie sŊ corespundŊ baremelor impuse de HG 

nr. 714/2018 privind drepturile ŀi obligaŧiile personalului autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor 

publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ localitate, precum ŀi ´n cazul 

deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Decontarea cheltuielilor de transport terestru, pentru 40 de persoane , dus-

´ntors, se va efectua pe bazŊ de documente justificative (bon benzinŊ/motorinŊ sau 

facturŊ, dupŊ caz), pentru deplasŊri ´n localitŊŧi situate la distanŧe mai mari de 5 

km de localitatea ´n care participantul ´ɿi are locul permanent de muncŊ. 

Cu autoturismul propriu, se deconteazŊ contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 

km parcurɿi pe distanŧa cea mai scurtŊ, utiliz©nd site-ul http://www.distanta.ro , pe 

bazŊ de bon fiscal/facturŊ, dupŊ caz, emis ´n perioada deplasŊrii, pentru stabilirea 

preŧului carburantului.  

http://www.distanta.ro/
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Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se oferteazŊ, 

dar se iau ´n calcul ´n stabilirea valorii totale a ofertei. 

ċn cadrul derulŊrii contractului se vor factura serviciile real prestate ´n funcŧie de 

participanŧi ɿi de numŊrul real de km parcurɿi. 

Pentru decontarea transportului cu autoturism propriu, operatorul economic va 

avea grijŊ ca participanŧii sŊ anexeze, alŊturi de formularul de decont ɿi ordinul de 

deplasare:  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil sau bonul fiscal cu ɿtampila furnizorului ɿi numŊrul de 

´nmatriculare al autoturismului ɿi numele persoanei care efectueazŊ 

deplasarea, trecute pe verso;  

o Bonul fiscal/ factura (dacŊ este cazul) care atestŊ alimentarea cu 

combustibil trebuie sŊ fie din ziua deplasŊrii sau cu cel mult douŊ zile 

´nainte, respectiv din ziua ´ntoarcerii sau cel t©rziu a doua zi dupŊ 

´ntoarcere; 

ü Documente justificative pentru decontŊri suplimentare legate de transportul 

cu autoturismul (dacŊ este cazul): 

ü taxe autostradŊ; 

ü taxe de trecere a podurilor;  

ü parcare.  

ċn cazul utilizŊrii altui mijloc de transport ´n afarŊ de autoturism (ex. 

tren/autobuz/microbuz) pentru decontarea cheltuielilor se respectŊ prevederile din 

legislaŧia ´n vigoare. Decontul se va face pe baza biletului de tren/autobuz/microbuz 

dus ð ´ntors ´n original.  

Pentru tren, ´n cazul ´n care deplasarea, pe timp de noapte peste 300 km, se 

face cu vagon de dormit, ordinul de deplasare va include precizarea "Se deplaseazŊ 

cu vagon de dormit.ò Transportul cu trenul se deconteazŊ clasa a-II a pentru distanŧe 

mai mici de 300 km ŀi clasa I pentru distanŧe mai mari de 300 km, conform H.G. 

714/2018.  

ċn vederea decontŊrii cheltuielilor de transport, operatorul economic va 

realiza urmŊtoarele: 

o va completa formularul de decontare pentru fiecare participant la 

conferinŧŊ care solicitŊ decontul transportului; 

o va prelua de la participanŧi biletele/tichetele de cŊlŊtorie/bonurile 

pentru combustibil etc.;  
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o va face o copie a ordinului de deplasare completat, semnat ŀi ɿtampilat 

de cŊtre instituŧia de la care provine part icipantul, precum ŀi de cŊtre 

unitatea de cazare la care a fost cazat acesta. Se va verifica ca datele 

sŊ nu depŊɿeascŊ perioada de desfŊɿurare a evenimentului; 

o va completa un tabel centralizator (cu distanŧe pre-completate 

conform www. distanʁa.ro), va anexa pagina printatŊ de pe internet a 

site-ului distanʁa.ro de unde rezultŊ distanŧa cea mai scurtŊ, ´n km, a 

traseului solicitat la decontare.  

o va face o copie buletin/carte de identitate semnatŊ pentru 

conformitatea cu originalul al titularului decontului;  

o identificarea pentru fiecare participant care beneficiazŊ de decont, a 

contului personal ´n care urmeazŊ sŊ se vireze suma aferentŊ 

decontului.  

Participanŧii vor completa un formular de decont. Operatorul economic va 

colecta ɿi va verifica documentele justificative, dupŊ care va achita ´n sistem 

ramburs, ´n contul bancar menŧionat de participanŧi ´n Formularul de solicitare a 

decontului (documentele justificative, vor fi depuse ´n original prin curier sau 

depuse fizic). Decontarea se va face ´n maxim 5 zile lucrŊtoare de la primirea 

documentelor de la participanŧi, aɿa cum sunt acestea prezentate mai sus (vor fi deci 

virate, cumulat, sumele aferente transportului dus -´ntors ɿi taxele aferente 

acestuia).  

Valoarea serviciilor de decont pentru transport se inc lude ´n cadrul propunerii 

financiare la suma maximŊ bugetatŊ. Plata efectivŊ va reflecta valoarea deconturilor 

´nsumate ɿi nu va putea depŊɿi valoarea bugetatŊ.   

DupŊ decontarea ɿi centralizarea tuturor cheltuielilor de transport ale 

participanŧilor, se va ´ntocmi factura fiscalŊ aferentŊ raportului administrativ 

´ntocmit de operatorul economic ɿi aprobat de autoritatea contractantŊ. 

c) Asigurare serviciilor de cazare la hotel, cu mic dejun inclus  

ü Se vor asigura 2 nopŧi de cazare cu mic dejun inclus , ´ntr-o singurŊ structurŊ 

de cazare, cu camere ´n regim single, minim 3*** sau similar.  ċn acest sens, 

se va prezenta ´n copie certificatul de clasificare al unitŊŧii de cazare. 

ü Structura de cazare trebuie sŊ ´ndeplineascŊ urmŊtoarele condiŧii minime:  

ü Cazarea participanŧilor se va face ´n cadrul hotelului amplasat ´n apropierea 

locului de derulare a evenimentului (cca. 1 km faŧŊ de locaŧia ´n care se 

desfŊɿoarŊ evenimentul, pusŊ la dispoziŧie de beneficiar).  

 



 
 
 
 

 

 
Proiect: Profesionalizarea carierei didactice - PROF   
Beneficiar: Ministerul Educaŧiei 
POCU/904/6/25/Operaŧiune compozitŊ OS 6.5, 6.6, cod SMIS 146587 

                                                     
Profesionalizarea carierei didactice - PROF ð ID 146587 

Proiect cofinanŧat din Fondul Social European prin  Programul Operaŧional Capital Uman 2014-2020 94 

ü Operatorul economic va asigura cazarea pentru 2 nopŧi, cu mic dejun inclus, 

pentru un numŊr de 40 de persoane .  

ü Serviciile de cazare vor fi asigurate, ´n plafonul maxim de 230 lei/zi cu TVA 

inclus, stabilit ´n condiŧiile legislaʁiei ´n vigoare, respectiv HotŊr©rea 

Guvernului nr. 714/2018 privind dr epturile ŀi obligaŧiile personalului 

autoritŊŧilor ŀi instituŧiilor publice pe perioada delegŊrii ŀi detaɿŊrii ´n altŊ 

localitate, precum ɿi ´n cazul deplasŊrii ´n interesul serviciului. 

Este obligatoriu ca toŧi participanŧii care vor solicita cazare sŊ beneficieze de 

acelaɿi nivel de confort, ´n camere cu regim single, orice deviere de la aceastŊ 

cerinŧŊ se va face exclusiv pe rŊspunderea Prestatorului, fŊrŊ a fi opozabilŊ 

Achizitorului, put©nd atrage dupŊ sine neplata serviciilor respective.  

Prestatorul va asigura accesul c©t mai facil al participanŧilor la structura de 

primire, astfel ´nc©t sŊ fie asiguratŊ conectarea la infrastructura rutierŊ ŀi feroviarŊ 

principalŊ.  

Structura de primire trebuie sŊ aibŊ acces at©t rutier, c©t ŀi pietonal de la artera 

de circulaŧie principalŊ p©nŊ la unitatea de cazare, precum ŀi la mijloacele de 

transport ´n comun uzuale din zonŊ.  

Structura de primire cu funcŧiuni de cazare propusŊ trebuie sŊ asigure 

posibilitatea de parcare. Structura de primire trebuie sŊ dispunŊ de un spaŧiu de 

depozitare a bagajelor gratuit. Structura de primire va trebui sŊ rŊspundŊ 

necesitŊŧilor participanŧilor, inclusiv a persoanelor cu dizabilitŊŧi (rampa de acces, 

acces la spaŧiile de cazare, acces la spaŧiile sanitare, acces la spaŧiile de servire a 

mesei etc.).  

Cazarea trebuie sŊ fie asiguratŊ ´n camere cu grup sanitar propriu, sŊ asigure 

furnizarea apei calde ŀi reci 24/24 ore, sŊ fie dotatŊ cu instalaŧii de control al 

temperaturii (´ncŊlzire, aer condiŧionat/si stem de climatizare), sŊ dispunŊ de TV 

color ɿi televiziune prin cablu/ satelit (conform dispoziŧiilor Ordinului AutoritŊŧii 

Naŧionale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice 

privind eliberarea certificatelor de clasificare a struc turilor de primire turistice cu 

funcŧiuni de cazare ŀi alimentaŧie publicŊ, a licenŧelor ɿi brevetelor de turism cu 

modificŊrile ɿi completŊrile ulterioare), mobilierul, instalaŧiile ŀi echipamentele sŊ 

fie ´n perfectŊ stare de funcŧionare. 

Camerele vor dispune de luminŊ naturalŊ, vor fi confortabile ŀi curate. Se va 

asigura accesul gratuit la internet. Accesul participanŧilor ´n structura de primire 

trebuie sŊ fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la recepŧie. 

Documentele justificative car e trebuie sŊ ´nsoŧeascŊ raportul ŀi respectiv, factura 

pentru serviciile de cazare sunt: diagrama de cazare, listŊ de prezenŧŊ, ordin de 

deplasare. 
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Toate costurile suplimentare determinate de serviciile comandate la hoteluri de 

cŊtre participanŧi (mini-bar, room-service, servicii de spŊlŊtorie, convorbiri 

telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, ´nainte de pŊrŊsirea 

locaŧiei.  

De asemenea, anularea rezervŊrilor va fi gratuitŊ cu condiŧia anunŧŊrii cu 24 de 

ore ´naintea datei de sosire la unitatea de cazare.  

Operatorul economic va factura serviciile real prestate ´n funcŧie de numŊrul de 

participanŧi ɿi de necesarul de servicii de transport, cazare ɿi masŊ. 

DupŊ confirmarea participanŧilor, operatorul va ´ntocmi diagrama de cazare, care 

se va aviza de unitatea de cazare.  

d) Servicii de catering ɿi de restaurant 

        Operatorul economic prestator va furniza servicii de catering conform detaliilor 

de mai jos:  

ü Serviciile de catering se vor asigura ´ntr-un spaŧiu adecvat, pus la 

dispoziŧie de beneficiar, separat de sala ´n care se desfŊɿoarŊ 

evenimentul.  

Coffee break /pauzŊ de cafea ´n cadrul atelierului 

Operatorul economic va asigura, pentru 60 de participanŧi (3 pauze de cafea), care 

vor include: organizarea ɿi pregŊtirea spaŧiilor, respectiv serviciile de catering, 

pentru pauzele de cafea/coffee break .  

ü cafea filtru /cafea naturalŊ cu /fŊrŊ cofeinŊ: 150 ml/pers din aparate tip 

expresor; 

ü selecŧie de ceaiuri, lŊm©ie (minim 4 tipuri): 150ml/pers; 

ü zahŊr alb, zahŊr brun, ´ndulcitor, lapte pentru cafea, miere, (inclusiv lapte 

vegetal) prezentate ´n ambalaje individuale; 

ü apŊ mineralŊ ɿi platŊ (minim 2 tipuri): sticle sigilate pentru 60 persoane 

(fiecare sticlŊ va avea o cantitate de maxim 500 ml); 

ü fructe de sezon: 200 g/pers;  

ü produse de patiserie sŊratŊ (minim 3 sortimente): 250 g/pers; 

ü produse de post (minim 3 sortimente): 250 g/pers;  

ü produse de patiserie dulce/mini -prŊjituri (minim 5 sortimente): 250 

g/pers.  

 


